Handleiding, foto’s van e-mail opslaan en doorzenden…

Met onderstaande handleiding hopen we de lezer wegwijs te maken in het gebruik en verwerken van foto’s via e-mail.

Indien u foto’s wil verzenden die u via e-mail ontvangen hebt, 

begin dan deze handleiding bij 1) Opslaan uit e-mail.
Indien u foto’s wil verzenden die reeds in een folder / map op uw pc staan, 

begin dan deze handleiding bij 2) Foto’s uit folder via e-mail verzenden.
Klik is één keer klikken

Dubbelklik is twee maal heel kort achter elkaar klikken.

Maak goed het onderscheid tussen de aanduidingen linker muisknop en rechter muisknop in onderstaande handleiding. En tussen Klik of Dubbelklik
Druk op …-toets, betekent het indrukken van een toets op het toetsbord.

1) Opslaan uit e-mail:

Vooraleer foto’s door te sturen, en om te voorkomen dat foto’s verloren gaan, wanneer een mailtje verwijderd wordt, kan u die best eerst op de pc opslaan.

Dubbelklik met linker muisknop op het mailtje waarin u de foto’s ontving, zodat het mailtje in beeld komt, zoals voorbeeld hieronder.
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Klik met linker muisknop op de eerste foto in de lijst van bijlage. Kijk na of het resultaat zich toont zoals voorbeeld hieronder:
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Hou de Ctrl-toets ingedrukt en druk dan op de letter A. Alle foto’s in de bijlage zullen dan geselecteerd zijn, zoals in voorbeeld hieronder en u mag de A-toets en  Ctrl-toets weer loslaten.
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Klik met rechter muisknop, zoals voorbeeld hierboven, op één van de geselecteerde foto’s van bijlage en selecteer dan in het menu dat verschijnt met klik van linker muisknop op “Alles opslaan”. Een scherm zoals voorbeeld hieronder zal dan verschijnen.
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Klik met linker muisknop op de knop [Bladeren], en een scherm zoals voorbeeld hieronder zal verschijnen.
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Selecteer in dat scherm door Klik met linker muisknop, een folder waarin u de foto’s wil opslaan en Klik dan met linker muisknop op de knop [OK] en daarna Klik met linker muisknop op de knop [Opslaan].

Sluit daarna het openstaande mailtje, door Klik met linker muisknop op het Rode kruisje rechts bovenaan. [image: image6.png]X




Herhaal de volledige beschrijving van 1) Opslaan uit E-mail, voor elk berichtje waarvan u de foto’s wil bewaren of doorsturen, vooraleer door te gaan met 2) Foto’s uit folder via e-mail verzenden.
…

2) Foto’s uit folder via e-mail verzenden.

Foto’s uit een folder / map kan u verzenden, rechtstreeks vanuit de folder waarin u ze opgeslaan heeft.

Het voordeel van deze werkwijze, is dat de foto’s gecomprimeerd worden om het aantal te verzenden bytes zo klein mogelijk te houden. ( E-mail is heel gevoelig voor bestanden die te groot zijn, en sommige mailtjes kunnen verloren gaan, indien u dit comprimeren niet zou gebruiken.)

2.1.) Open de folder waarin de foto’s opgeslagen werden, die u wil verzenden.

Een scherm zoals voorbeeld hieronder zal verschijnen.
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2.2.) Als het scherm, net zoals foto hierboven, een voorbeeld toont, voor elke foto die is opgeslagen, dan kan u verdergaan met 2.4.)

Indien de foto’s niet getoond worden, is het niet verstandig om ze enkel op herkenning van file-naam door te zenden. U kan in dat geval vóór het verzenden niet controleren of u wel de juiste foto verzendt. 

Indien uw scherm, de folder toont zoals foto hieronder, of op een andere manier waarbij de foto’s niet zichtbaar zijn, dan kan u punt 2.3.) volgen om de instellingen aan te passen vooraleer door te gaan met het verzenden.
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2.3.) Om de instellingen van de folder te wijzigen, zodat de foto’s zichtbaar worden:

Klik met linker muisknop op [Beeld] in de folderbalk en in het menu dat dan verschijnt, klikt u met linker muisknop op “Miniatuurweergave”.

Nu zal de folder de foto’s tonen zoals in voorbeeld van 2.1.)

2.4.) We zijn klaar om de foto’s te verzenden.

( Opgelet, vanaf dit punt, dient uw PC met internet verbonden te zijn, om het verzenden succesvol te laten verlopen.)

Klik met rechter muisknop op de foto die je wil verzenden, of op de selectie van enkele foto’s (Maximum 4 foto’s per mailtje selecteren).

In het menu dat dan verschijnt, klikt u met linker muisknop op “Kopiëren naar” en klik dan met linker muisknop op E-mailontvanger. Een scherm zoals voorbeeld hieronder zal verschijnen.
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Vink het bolletje van “Alle afbeeldingen verkleinen” aan, zodat de afbeeldingen gecomprimeerd worden voor verzending. Klik dan met linker muisknop op de knop [OK]

Een scherm voor e-mail zal verschijnen, zoals voorbeeld hieronder.
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In het invulvak, achter [image: image11.png]Aan:



typt u het e-mailadres van de persoon aan wie u de foto wil verzenden..

In bovenstaande voorbeeld heb ik een rode tekst ingevuld… “Type hier uw begeleidende tekst in”. Dit om aan te tonen dat u op die plaats nog een handgeschreven boodschap kan meegeven aan de foto(‘s) die u wil doorzenden.

Klik daarna met linker muisknop op [image: image12.png]=
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 en de foto zal verstuurd worden.

( Opgelet, uw pc dient met internet verbonden te zijn, om het verzenden succesvol te laten verlopen.)

Herhaal zo vaak als er foto’s zijn in uw folder die verzonden moeten worden de punten die beschreven zijn vanaf 2.4. of voor het zoeken van foto’s uit een andere folder, vanaf 2) Foto’s uit folder via e-mail verzenden.

Genegen groetjes,

© leeuwke.

http://bijbels.seniorennet.be/
( - Copyright -  De ontwerper van deze handleiding geeft volledige vrijheid om deze te gebruiken, kopiëren en/of door te zenden naar believen. Er is geen toestemming nodig en iedereen kan er naar believen gebruik van maken… Het is echter verboden deze handleiding op commerciële basis te gebruiken! )

U kan ons contacteren via: http://bijbels.seniorennet.be/contacteer/email_formulier.php
