Handleiding voor verzenden van berichten via de mailgroepen van SeniorenNet

Hieronder een handleiding die jou hopelijke op een aangename manier helpt in het verzenden van berichten via het seniorennet.

Uw berichtjes zullen dan door alle leden van die mailgroep gelezen kunnen worden.

Stap 1)

[image: image1.png]Internet
Exploer




Open uw internet explorer via het icoontje waarmee u op internet surft.

Stap 2)
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Vul het internetadres in "http://www.seniorennet.be/" in de witte adres-balk van uw browser en tik op [Enter] of [Return] toets.

Stap 3)
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Scroll het scherm naar onder, totdat u links in beeld het kadertje ziet, zoals hierboven op de foto en klik op het woordje "mailgroepen". Het scherm mailgroepen zal verschijnen.

Stap 4)

Deze stap is een tussenstap, om te zorgen dat u voortaan rechtstreeks naar de mailgroepen kan gaan met één enkele klik.

Zet de pagina van “mailgroepen” in uw lijst met favorieten.

Stap 5)
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Scroll in het scherm van mailgroepen naar onder, totdat u inlogscherm ziet, zoals op foto.

Vul in de witte balk achter "Schuilnaam" de schuilnaam in, zoals u deze opgaf om aan te sluiten bij deze mailgroep en in witte balk achter "Wachtwoord" het wachtwoord dat u opgaf tijdens aansluiting op deze mailgroep.

Indien u uw wachtwoord vergeten bent, kan u klikken op de tekst "Wachtwoord en/of schuilnaam vergeten?" Men zal u daar dan wel verder helpen om het wachtwoord terug te vinden. (Als het terugvinden van schuilnaam en/of wachtwoord te ingewikkeld is, zal ik u graag helpen om ervoor te zorgen dat "Seniorennet" u dit per e-mail toestuurt. U kan ons contacteren via http://bijbels.seniorennet.be/contacteer/email_formulier.php
Als stap 5 gelukt is, dan opent het "Controlepaneel", zoals foto hieronder.
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U bent nu ingelogd als leeuwke en u kan nu e-mails versturen en andere gegevens aanpassen.
Veel plezier!

U bent ook mentor van één of meerdere mailgroepen en kan hierdoor ook extra zaken doen die andere
bezoekers niet kunnen doen.




Stap 6)

Kies uit het controlepaneel voor Bericht versturen naar mailgroep “Bijbels geïnspireerd”, zoals in foto hieronder.  ( Of zoek de mailgroep waar u een bericht naar toe wil sturen. )
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Stap 7)
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Scroll het scherm naar onder, totdat u de titelbalk en het berichtingaveveld in beeld krijgt.

Vul in de witte balk achter "Titel" de titel die u wenst te bespreken en vul in het grote witte vlak uw volledige bericht.

Wanneer uw bericht volledig geschreven is, ga dan naar stap 8.

Stap 8)
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Scroll het beeld nogmaals naar onder totdat u de twee grijze balken ziet, zoals op foto hierboven.

Tip 1) Klik één maal op de grijze knop "Bericht verzenden - 1 keer klikken".

OPGELET ! Nadat u deze knop geklikt heeft, lijkt het heel eventjes alsof er niets gebeurt. Blijf geduldig, want na een aantal seconden zal je het scherm ontvangen waarin bevestigd wordt dat je bericht verzonden is.

Het heeft dus geen zin om herhaaldelijk op die grijze verzendknop te klikken, want daardoor zal je bericht verschillende keren verschijnen in dezelfde mailgroep.

De vertraging is omdat uw bericht eerst gescand wordt en daarna naar de webmaster gemaild wordt en pas daarna aan u bevestigd wordt. Dit proces neemt enkele seconden in beslag.

Tip 2) Vooraleer uw bericht te plaatsen, raden we u aan om dit eerst in een tekstverwerker zoals “Word” of “Notepad” aan te maken. Daarna via kopiëren en plakken in het tekstvenster van het invulscherm brengen, voorkomt eventueel verlies van uw boodschap in geval van technische storing.
Stap 9)

Eens u de bevestiging van verzending heeft ontvangen, kan u of terugkeren naar het controle paneel, door te klikken op "Terug naar hoofdmenu" of de browser sluiten en internet verlaten.

Via outlook express zal je uw eigen berichtje terugvinden in uw folder "Inkomende Mail". Zoals het daar verschijnt, zo werd het aan alle leden verstuurd.

Stap 10)
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Aangezien we in stap vier een tussenhandeling hebben gedaan, zal u in uw favorieten een snelkoppeling terugvinden zoals, of gelijkaardig zoals foto hierboven.

Hierdoor kan u rechtstreeks naar mailgroepen, door dit icoontje aan te klikken. 

Voortaan kan u die snelkoppeling klikken en verder gaan vanaf Stap 5) om een volgend berichtje te verzenden.

Genegen groetjes,

© leeuwke.

http://bijbels.seniorennet.be/
( - Copyright -  De ontwerper van deze handleiding geeft volledige vrijheid om deze te gebruiken, kopiëren en/of door te zenden naar believen. Er is geen toestemming nodig en iedereen kan er naar believen gebruik van maken… Het is echter verboden deze handleiding op commerciële basis te gebruiken! )

